27 marca 2024

Regulamin Bibliotek

REGULAMIN
korzystania z ushug Bibliotek Publicznych

Gminnego Centrum Kultury i Czytelnictwa w Szerzynach

§ 1. Postanowienia ogolne

1. W sktad Gminnego Centrum Kultury i Czytelnictwa w Szerzynach - samorzadowej instytucji
kultury wchodza nastepujace biblioteki:
o Biblioteka Publiczna w Szerzynach,
o Biblioteka Publiczna w Czermnej,
o Biblioteka Publiczna w Otpinach,
o Biblioteka Publiczna w Zurowej,
o Biblioteka Publiczna w Swoszowej,

zwane dalej zbiorczo ,Biblioteka”, i dzialaja na zasadach ustalonych w Statucie nadanym uchwatg Nr
XLVII/286/2021 Rady Gminy Szerzyny z dnia 27 lipca 2021 r.

2. Korzystanie z ustug i zbiorow Biblioteki jest ogolnie dostepne i bezplatne z zastrzezeniem
oplat, ktére zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z
2012 r. poz. 642 ze zm.) moga by¢ pobierane:

o za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
miedzybiblioteczne,

o w formie kaucji za wypozyczone materialy biblioteczne,

o za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materialéw bibliotecznych.

3. Uzytkownik korzystajacy ze zbioréw i ustug biblioteki, zobowiazany jest do przestrzegania
zasad okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U. Nr 90, poz. 631 ze zm.).

4. Uzytkownik moze zwracac sie do bibliotekarza o informacje dotyczaca ksiazek, doboru lektury
oraz wskazdwek co do sposobu pracy z ksiazka.

5. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

6. Biezace komunikaty adresowane do uzytkownikow umieszczane sa na stronie internetowe;j
Gminnego Centrum Kultury i Czytelnictwa w Szerzynach, mediach spotecznosciowych
Biblioteki oraz w Bibliotece.

§ 2. Dane Osobowe

1. Administratorem danych osobowych jest Gminne Centrum Kultury i Czytelnictwa
w Szerzynach, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury Gminy Szerzyny pod nr 1.

2. Dane osobowe uzytkownikéw i opiekunéw prawnych sa przetwarzane w celach zwigzanych z
korzystaniem z udostepnionych zbioréw bibliotecznych - ich wypozyczaniem i zwrotem oraz
w celach statystycznych, na podstawie Ustawy o bibliotekach z dn. 27 czerwca 1997 z pézn.
zm. oraz Ustawy o statystyce publicznej z dn. 29 czerwca 1995 z pdzn. zm.

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale ich niepodanie uniemozliwia korzystanie ze
zbioréw bibliotecznych.

4. Uzytkownik ma prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
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usuniecia, ograniczenia przetwarzania. Ponadto kazda osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorujacego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Dostep do danych jest mozliwy
w Bibliotece lub poprzez katalog OPAC.

. Dane osobowe sa przechowywane do 10 lat po ustaniu korzystania ze zbiordw, o ile wszelkie

zobowiazania wobec Biblioteki zostaly uregulowane, na podstawie Ustawy z dnia 14 lipca 1983
z p6zn. zm. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Dane osobowe sa przetwarzane automatycznie i w formie papierowe;j.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

. Zasady ochrony danych osobowych uczestnikéw imprez organizowanych lub

wspotorganizowanych przez Biblioteke sa uregulowane odrebnie w Regulaminie imprez.

. Adres mailowy do kontaktu w sprawach zwiazanych z danymi osobowymi:

patkaczmarczykhap@gmail.com
Pracownikéw Biblioteki obowiazuje zakaz udzielania osobom trzecim informacji o stanie konta
czytelniczego i o danych osobowych uzytkownikow.

§ 3. Korzystanie z wypozyczalni - udostepnianie zbiorow na zewnatrz

. Prawo do wypozyczania zbioréw na zewnatrz maja wszyscy, ktorzy zapisali sie do Biblioteki,

zapoznali z Regulaminem korzystania z ustug Biblioteki, podpisali karte zobowigzania i
posiadaja aktualna karte biblioteczna.

. Kazdy zapisujacy sie do Biblioteki zobowiazany jest:

o w przypadku obywateli polskich - okaza¢ dowodd osobisty lub legitymacje szkolng,
o w przypadku obcokrajowcéw - okazac¢ paszport lub inny dokument zawierajacy fotografie
i potwierdzajacy tozsamosc,
o zapoznac sie z Regulaminem korzystania z ustug Biblioteki,
o podpisac karte zobowigzania,
o karte zobowiazania oséb do 13 roku zycia podpisuje w Bibliotece rodzic lub opiekun
prawny przy zapisie dziecka do Biblioteki,
o podanie numeru telefonu oraz adresu mailowego nie jest obligatoryjne, ale utatwi
kontakt i umozliwi korzystanie z ustug Swiadczonych droga elektroniczna.
Karta biblioteczna, o ktérej mowa ust. 1, uprawnia do korzystania z wypozyczalni we
wszystkich bibliotekach wchodzacych w sktad Gminnego Centrum Kultury i Czytelnictwa w
Szerzynach.
Uzytkownik zobowiazany jest chroni¢ karte biblioteczna przed utrata, nie udostepniac jej
osobom trzecim, a w razie jej utraty niezwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie Biblioteke.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie karta biblioteczna przez osoby nie

bedace jej wtascicielami.

Biblioteka oferuje ustuge zdalnego zapisu, ktoéry uprawnia do korzystania z ustug rezerwacji
i zamowien. Wypozyczenie materiatdéw moze nastapi¢ dopiero po wypehieniu i podpisaniu
Karty Zobowiazania w Bibliotece.

. Od 1 stycznia kazdego roku nastepuje bezptatne wznowienie zapisu uzytkownika do Biblioteki

na kolejny rok kalendarzowy.

. Uzytkownik moze jednorazowo wypozyczyc:

o 10 egzemplarzy ksiazek na okres 5 tygodni (35 dni),

o 5 egzemplarzy czasopism na okres 5 tygodni (35 dni),

o zbiory regionalne - na miejscu lub w wyjatkowych sytuacjach na okres wskazany przez
bibliotekarza, nie dtuzej jednak niz na 14 dni,

o ksiegozbior podreczny - na miejscu lub w wyjatkowych sytuacjach na okres wskazany
przez bibliotekarza, nie dtuzej jednak niz 7 dni.

. Bibliotekarz moze zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ liczbe wypozyczanych jednorazowo ksigzek
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i czasopism.
Uzytkownik obowiazany jest troskliwie obchodzi¢ sie z wypozyczonymi materiatami
bibliotecznymi.
Uzytkownik i bibliotekarz zobowiazani sa zwréci¢ uwage na stan dzieta przed jego
wypozyczeniem.
Uzytkownik zobowiazany jest zwrdci¢ materiaty biblioteczne w stanie, w jakim zostaty mu
Wypozyczone.
Za szkody wynikle z zagubienia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych odpowiada
uzytkownik, a w przypadku oséb niepenoletnich rodzice lub opiekunowie prawni.
Uzytkownik moze dwukrotnie prolongowac termin zwrotu wypozyczonych materiatéw, pod
warunkiem, ze na dana publikacje nie ma zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikdow;
prolongata powinna zosta¢ zgtoszona najpdzniej w dniu, w ktérym uzytkownik mial obowiazek
odda¢ wypozyczone zbiory.
Prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych materialéw uzytkownik moze dokonac osobiscie
w Bibliotece, telefonicznie, poprzez e-mail lub poprzez internetowa obstuge swojego konta
czytelniczego.
Uzytkownik, poprzez internetowe konto czytelnicze, ma mozliwo$¢ zamawiania dostepnych
materialéw bibliotecznych oraz rezerwacji aktualnie wypozyczonych materiatow; zamowione
lub zarezerwowane materialy biblioteczne powinny by¢ odebrane w ciagu 14 dni; po tym
terminie rezerwacje zostang anulowane.
Uzytkownik przetrzymujacy ksiazki ponad termin moze otrzymac z Biblioteki upomnienie
pisemne lub telefoniczne; koszt wystania upomnienia ponosi uzytkownik zgodnie z aktualnymi
cenami.
Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich praw na drodze sadowej lub za
posrednictwem firmy windykacyjnej w sytuacji nie zwrdcenia przez uzytkownika
wypozyczonych zbioréw i nieuregulowania zobowiazan wobec Biblioteki.
Biblioteka zastrzega sobie prawo pobierania kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne:
o od uzytkownikéw spoza Gminy Szerzyny i powiatu tarnowskiego w wysokosci 50,00 zt
(stownie: piec¢dziesigt 00/100)
o za wyjatkowo wartosciowe materialy w wysokos$ci rownowartosci wypozyczanych
zbioréw.
Wyptata kaucji nastepuje na zadanie uzytkownika.
Podstawa wyptaty kaucji jest zwrot wypozyczonych materiatéw i oryginalnego druku wptaty
oraz uregulowanie wszystkich naleznosci wobec Biblioteki.
Po uptywie 3 lat od zaprzestania korzystania z Biblioteki, nieodebrana kaucja jest zaliczana do
przychodow Biblioteki.
Z wypozyczalni nie moga korzystac osoby, ktdre:
o nie spetniajg warunkéw ustalonych w postanowieniach § 3 ust. 1,
o nie wykonaty wobec Biblioteki okreslonych w doreczonym wezwaniu obowiazkéw zwrotu
materialéw bibliotecznych lub zaptaty okreslonych naleznosci,
o znajduja sie w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajacych,
o swoim zachowaniem zakldcaja spokoj i porzadek lub przeszkadzaja innym uzytkownikom
w korzystaniu z Biblioteki lub pracownikom Biblioteki w wykonywaniu czynnosci
stuzbowych,
o nie przestrzegaja postanowien niniejszego Regulaminu.

§ 4. Zagubienie lub zniszczenie materialow bibliotecznych

W razie zagubienia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych uzytkownik jest zobowiazany:
o odkupic¢ taki sam egzemplarz, lub
o oplaci¢ koszt naprawy dziela, lub



o dostarczy¢ inne dzieto poszukiwane przez Biblioteke, lub

o zaplaci¢ ekwiwalent pieniezny za zagubione lub zniszczone materiaty.

. O formie rekompensaty za zagubione lub zniszczone zbiory decyduje bibliotekarz po
uzgodnieniu z uzytkownikiem.

§ 5. Czytelnia Internetowa

. Czytelnia Internetowa jest ogdlnie dostepna. Korzystanie z niej jest bezptatne. Czytelnia

czynna jest w godzinach pracy Biblioteki, a uzytkownik zamierzajacy korzystac¢ z Czytelni

Internetowej, jest zobowigzany poinformowac o tym fakcie bibliotekarza.

. Zamiar korzystania z Czytelni odnotowuje bibliotekarz w zeszycie odwiedzin w Czytelni

Internetowe;.

. Uzytkownik korzystajacy z Czytelni Internetowej, nie musi by¢ zapisany do Biblioteki, ale moze

korzysta¢ z komputera lub swojego sprzetu za zgoda bibliotekarza.

. Przy stanowisku komputerowym moga znajdowac sie maksymalnie dwie osoby.

. Indywidualna sesja uzytkownika nie moze trwac¢ dtuzej niz dwie godziny, a w uzasadnionych

przypadkach bibliotekarz moze skréci¢ lub wydtuzyc¢ ten czas.

. Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowa¢ prace uzytkownikdéw i w razie koniecznosci

przerwacé sesje w sytuacji, gdy uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sa

one wprost uwzglednione w niniejszym Regulaminie.

. Uzytkownik ma obowiazek podporzadkowac sie wszystkim zaleceniom bibliotekarza, a takze

informowac go o wszelkim nieprawidlowym dziataniu stanowisk komputerowych oraz

o uszkodzeniach mechanicznych.

. Uzytkownikowi zabrania sie:

o uszkodzi¢ lub narazi¢ na uszkodzenie sprzet komputerowy,

o instalowac jakiegokolwiek oprogramowania bez zgody bibliotekarza,

o uruchamia¢ oprogramowanie, ktore swoim dzialaniem moze powodowac¢ zaburzenia
stabilnosci pracy systemu,

o dokonywac¢ jakichkolwiek zmian w konfiguracji oraz w plikach systemowych.

o tamac zabezpieczenia systemu,

o korzystac ze stron o tresciach erotycznych, pornograficznych oraz propagujacych
przemoc lub tresci obrazliwe,

o wykorzystywac¢ oprogramowanie do realizacji celéw niezgodnych z prawem polskim
i miedzynarodowym,

o przeszkadza¢ gtosSnym zachowaniem,

o wnosi¢ napojow ani artykutéw spozywczych.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazujacych zasad, bibliotekarz ma prawo do

natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada

finansowo uzytkownik. Jezeli jest niepelnoletni, wéwczas odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice

lub opiekunowie prawni.

§ 6. Wypozyczenia miedzybiblioteczne

. Na potrzeby uzytkownika Biblioteka swiadczy ustugi w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych z innych Bibliotek w Gminie Szerzyny.

§ 7. Postanowienia koncowe

. Uzytkownik zobowiazany jest do stosowania sie do zawartych w Regulaminie postanowien.

2. Uzytkownik nieprzestrzegajacy przepiséw Regulaminu traci prawo do korzystania z ustug

Biblioteki na podstawie decyzji bibliotekarza.



. Uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania do Dyrektora Gminnego Centrum Kultury

i Czytelnictwa w Szerzynach.

. Regulamin podlega wywieszeniu w siedzibie Biblioteki oraz na stronie internetowej Biblioteki.
. Czytelnicy zobowiazani sa do zapoznania sie z zapisami oraz aktualizacjami Regulaminu.



